Fundusze Europejskie t 5 a lo wsze Unia Europejska
A B Rzeczpospollta Polska Europejski Fundusz Spoteczny
serce Polski
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REGULAMIN REKRUTACJI UCZESTNIKOW

Projektu pn. ,Nowoczesne kursy technologii wytwarzania odziezy w przemysle mody dostosowane
do aktualnych potrzeb pracodawcow specjalizujgcych sie w produkcji odziezy z dzianin”
(numer projektu: RPMA.10.03.04-14-a033/17-00)

realizowanego przez CHIC Warsaw sp. z 0. 0. z siedzibg w Warszawie (02-730 Warszawa), Aleja Wila-
nowska 273, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Fundu-
szu Spotecznego, RPO WM 2014-2020, Os$ Priorytetowa 10 ,,Edukacja Dla Rozwoju Regionu”; Dziatanie
10.3 ,,Doskonalenie Zawodowe”; Poddziatanie 10.3.4 , Ksztatcenie oraz doskonalenie zawodowe oséb

dorostych”, zwany dalej Regulaminem.

§1
Informacje ogdlne

1. Regulamin okresla zasady rekrutacji do udziatu w projekcie ,, Nowoczesne kursy technologii wy-
twarzania odziezy w przemysle mody dostosowane do aktualnych potrzeb pracodawcoéw spe-
cjalizujgcych sie w produkcji odziezy z dzianin”, realizowanym przez CHIC Warsaw sp. z 0. 0.

2. Celem gtéwnym projektu jest zwiekszenie szans osdb dorostych na mazowieckim rynku pracy
w branzach zwigzanych z projektowaniem i produkcjg odziezy z dzianin z zastosowaniem no-
woczesnych technologii CAD/CAM poprzez zdobycie, podnoszenie i uzupetnianie kwalifikacji
zawodowych 140 osob (120 K, 20 M).

3. Projekt realizowany jest w okresie od 08.2018 r. do 08.2020 r. na terenie wojewddztwa mazo-
wieckiego.

4. Udziat w projekcie jest bezptatny.

5. Biuro projektu znajduje sie w Warszawie, pod adresem: Aleja Wilanowska 273.

6. Regulamin wraz z zafgcznikami podany jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
projektu www.polskiinstytutmody.pl oraz w Biurze projektu.

7. Projekt realizowany jest przez CHIC Warsaw sp. z 0. 0. z siedzibg w Warszawie (02-730 War-
szawa), Aleja Wilanowska 273, reprezentowang przez Agate Angelike Zarzyckg — Prezesa Za-

rzgdu, zwang dalej Organizatorem.

§2
Stownik pojec

Projekt — projekt ,, Nowoczesne kursy technologii wytwarzania odziezy w przemysle mody dostosowane
do aktualnych potrzeb pracodawcéw specjalizujgcych sie w produkcji odziezy z dzianin”
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nr RPMA.10.03.04-14-a033/17-00, realizowany przez CHIC Warsaw sp. z 0. 0. na podstawie umowy
o dofinansowanie, zawartej z Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programow Unijnych.

Beneficjent — CHIC Warsaw sp. z 0. 0.

Biuro projektu — komodrka organizacyjna dostarczajgca wsparcia dla Kandydatow i Uczestnikéw pro-
jektu, zlokalizowana w Warszawie (02-730 Warszawa), Aleja Wilanowska 273.

Instytucja Posredniczaca (IP) — Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych.

Kandydat — osoba ubiegajaca sie o przyjecie do projektu.

Karta zgtoszeniowa — dokument sktadany w procesie rekrutacji przez osoby zainteresowane uczest-
nictwem w projekcie, ktdrego wzdr stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Osoba zaangazowana w realizacje projektu po stronie Beneficjenta lub wykonawcy w projekcie —
osoba, ktéra na jakimkolwiek etapie realizacji projektu wykonywata w nim jakiekolwiek czynnosci
na podstawie umowy z Beneficjentem badz wykonawca.

Osoba powyzej 18 roku 2Zycia — osoba, ktdra najpdiniej w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie
(w dniu otrzymania pierwszego wsparcia) ukonczyta 18 lat. Wiek jest okreslany na podstawie daty uro-
dzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie.

Osoba zamieszkujgca wojewodztwo mazowieckie — osoba, ktéra w dniu rozpoczecia udziatu w pro-
jekcie zamieszkuje na terenie wojewodztwa mazowieckiego z zamiarem statego pobytu (w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego).

Uczestnik projektu — osoba fizyczna, zakwalifikowana do udziatu w projekcie, zgodnie z zasadami okre-
Slonymi w Regulaminie (kobiety i mezczyzni), otrzymujgca wsparcie od Beneficjenta w wyniku realizacji

projektu.

§3
Forma wsparcia
Projekt ,Nowoczesne kursy technologii wytwarzania odziezy w przemysle mody dostosowane do aktu-
alnych potrzeb pracodawcow specjalizujgcych sie w produkcji odzieZy z dzianin” zaktada dla wszystkich
140 Uczestnikow (120 K i 20 M) sciezke wsparcia opisang w § 5 Regulaminu.

§4
Kryteria kwalifikowalnosci Uczestnikow
Uczestnikiem projektu moze by¢ wytgcznie osoba, ktéra na dzien przystgpienia do projektu spetnia
tacznie nastepujace warunki:
a) jest w wieku powyzej 18 roku zycia,
b} jest mieszkaricem wojewodztwa mazowieckiego w rozumieniu Kodeksu Cywilnego,

c) pochodzi z obszaru wiejskiego, co najmniej 42 uczestnikow.
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§5
Termin rekrutacji

1. Rekrutacja do projektu ma charakter otwarty i ogélny.

Rekrutacja bedzie prowadzona w okresie od 1 sierpnia 2018 r. w sposéb ciagly i otwarty.
Zgtoszenia 0s6b zainteresowanych udziatem w projekcie przyjmowane bedg w Biurze projektu,
drogg elektroniczng (adres mailowy: kursyzawodowe @ciekaweszycie.pl) oraz na spotkaniach
informacyjno-rekrutacyjnych. Karta zgtoszeniowa dostepna bedzie w wersji papierowej w Biu-
rze projektu, na spotkaniach rekrutacyjnych oraz w wersji elektronicznej na stronie www pro-
jektu: www.polskiinstytutmody.pl.

4. Karty zgtoszeniowe przyjmowane bedg do wyczerpania wolnych miejsc. W wypadku ztozenia
karty w Biurze projektu — obowigzuja godziny pracy Biura dostosowane do potrzeb potencjal-
nych uczestnikéw; w wypadku zgtoszenia mailowego — decyduje data zarejestrowania wiado-
mosci w skrzynce odbiorczej. Odpowiedzialnos$¢ za dostarczenie formularza w terminie spo-

czywa na Kandydacie.

5. W przypadku niewytonienia sposréd zgtoszonych kart wymaganej liczby Uczestnikdw, Projek-
todawca zastrzega sobie mozliwo$¢ wyznaczenia dodatkowego terminu sktadania kart zgtosze-
niowych i/lub przedtuzenia okresu naboru, o czym niezwtocznie poinformuje na stronie inter-
netowej www.ciekaweszycie.edu.pl oraz zamiesci informacje w Biurze projektu.

6. Beneficjent zastrzega mozliwos¢ wczesniejszego zakoriczenia naboru, jednak nie wezeéniej niz
przed uptywem 3 dni roboczych od upublicznienia ogtoszenia o przewidywanym wczeséniej-

szym zakonczeniu rekrutacji.

&6
Warunki uczestnictwa
Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest dostarczenie prawidtowo i kompletnie wypetnionych doku-
mentéw rekrutacyjnych, tj. karty zgloszeniowej wraz z zatgcznikami (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu).
Wzory dokumentow sg dostepne na stronie internetowej: www.ciekaweszycie.edu.pl oraz w Biurze

Projektu.

§7
Komisja Rekrutacyjna

1. Ocena kart zgtoszeniowych pod katem spetniania kryteriow kwalifikowalnosci zostanie doko-
nana przez Komisje Rekrutacyjna, ztozong z Koordynatora projektu i przedstawicieli Partne-
row.

2. Przewodniczacy Komisji (Koordynator projektu) bedzie odpowiedzialny za nadzér nad proce-
sem oceny Kandydatow do projektu i ich kwalifikacji.

3. Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej odpowiedzialni beda za przeprowadzenie rzetelnej oceny
Kandydatdw do projektu.
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Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ powigzani osobowo, rodzinnie ani w inny sposdb, mogacy
budzi¢ watpliwosci co do ich bezstronnosci, z osobami, ktorych aplikacje oceniajg, w szczegdl-
nosci Cztonka Komisji nie moga taczy¢ ich z Kandydatem/Kandydatka wiezi z tytutu:

a) matzenstwa,

b) pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej lub bocznej do drugiego stopnia,

c) przysposobienia, opieki lub kurateli.

Cztonek Komisji zobowigzany jest zachowac poufnosé informacji zwigzanych z oceng kart zgfo-
szeniowych, pozyskanych w toku ich oceny, oraz dotozy¢ naleiytej starannosci w celu zapew-
nienia, aby ww. informacje nie zostaty przekazane lub ujawnione osobom nieuprawnionym.
Ocena Kart zgtoszeniowych obejmuje spetnienie przez Kandydatéw kryteriéw kwalifikowalno-
sci, wskazanych w § 4 oraz wymogdw grupy docelowe;.

§8
Kwalifikacja uczestnikow projektu

Proces rekrutacji Uczestnikow bedzie realizowany etapami, podczas ktérych dokonana zostanie ocena

formalna i podstawowa (ETAPY REKRUTACJI).

1. OCENA FORMALNA - polega na sprawdzeniu kompletnosci ztozonych dokumentow oraz spetniania
kryteriow formalnych. Oceny dokona Koordynator, przy wykorzystaniu Karty oceny formalnej (Za-
tacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu rekrutacji).

Wymagane dokumenty: karta zgtoszeniowa wraz z zatgcznikami.

1)

2)

3)

przyjmowanie kart zgtoszeniowych — ztozenie przez Kandydatéw wymaganych dokumentéw
(karty zgtoszeniowej wraz z zatacznikami), osobiscie w Biurze Projektu, za posrednictwem
poczty elektronicznej lub podczas spotkan rekrutacyjnych.
Ocena formalna polega na
Ocena: TAK (spetnienie kryteriow)/NIE (niespetnienie kryteriow)
w przypadku stwierdzenia uchybien formalnych w ztozonych dokumentach, Koordynator in-
formuje e-mailowo lub telefonicznie o mozliwosci ich uzupetnienia. W przypadku braku mozli-
wosci skontaktowania sie z Kandydatem lub odmowy usuniecia uchybien (ztozenia uzupet-
nien), Karta zgtoszeniowa nie podlega dalszej ocenie;
zaktada sie mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia brakéw formalnych. Lista mozliwych do
uzupetnienia brakéw formalnych:

a) brak podpisu,

b) brak daty,

c) brak wypetnienie wszystkich pdl formularza Karty zgtoszeniowej,

d) brak zatacznika,

e} brak potwierdzenia zatgcznika za zgodnos¢ z oryginatem.
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Niedopuszczalna jest ingerencja Kandydata w tres¢ Karty zgloszeniowej, powodujaca zmiany

merytoryczne.
selekcja Kandydatéw — weryfikacja spetniania przez Kandydatéw kryteridow uczestnictwa
na podstawie informacji zawartych w Kartach zgtoszeniowych. Oceny dokonuje Koordynator
projektu przy wykorzystaniu Karty oceny formalnej (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu). Ocene za-
twierdza Komisja Rekrutacyjna.

Kolejnej oceny merytorycznej tj. spetnienia kryteriéw jako$ciowych dokona Komisja rekruta-

cyjna.

2. OCENA PODSTAWOWA (merytoryczna)

1)

2)

ocena podstawowa (ocena kryteriow uczestnictwa) — spetnianie wymogdéw grupy docelowe;j
(kryteriéw jakosciowych). Oceny dokonuje dokona Komisja rekrutacyjna, zamieszczajac jej wy-
niki na Karcie oceny Kandydata do projektu (Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu rekruta-
cji),

ocenie — na podstawie danych z formularza rekrutacyjnego — podlega spetnianie kryteridéw
uczestnictwa oraz wymogow grupy docelowej,

w przypadku, gdy pozytywng ocene spetniania ww. kryteriow uzyska ilo$¢ Kandydatéw wieksza
niz ilo$¢ planowana w dokumentacji Projektu, o udziale w Projekcie rozstrzyga kolejnosé zgto-

szen.

3. OGLOSZENIE WYNIKOW

1)

3)

4)

Beneficjent sukcesywnie bedzie sporzadzat liste wstepng osob zakwalifikowanych do projektu
w kazdym etapie. Ostateczna lista zostanie stworzona po uptywie terminu rozpatrywania od-
wotan, zgodnie z Procedurg odwotawczg;

informacja o negatywnej ocenie (formalnej i/lub podstawowej) zostanie przekazana Kandyda-
tom drogg elektroniczng (za potwierdzeniem odczytania wiadomoéci) lub telefoniczna;

po zakoriczeniu etapu oceny podstawowej Beneficjent przygotuje wstepna liste 0séb zakwali-
fikowanych do udziatu w projekcie. Karty oceny podstawowej bedg dostepne w Biurze pro-
jektu, gdzie Kandydaci bedg mogli zapoznaé sie z ich trescia:

kazdy z zakwalifikowanych uczestnikéw zostanie powiadomiony telefonicznie lub mailowo
o zakwalifikowaniu sie do udziatu w projekcie, oraz o dacie, miejscu i terminie zawarcia
umowy,

w trakcie rekrutacji zostanie utworzona lista rezerwowa Uczestnikow, zawierajaca dane Kan-
dydatow, ktdrzy uzyskali pozytywny wynik oceny spetniania kryteriéw udziatu w Projekcie,
w kolejnosci uwzgledniajacej daty wptywu ich aplikacji;

w przypadku ztozenia przez Kandydata, ktory uzyskat pozytywny wynik oceny spetniania kryte-
riéw udziatu w Projekcie, rezygnacji z udziatu w nim, na wolne miejsce zostanie zakwalifiko-

wana osoba z listy rezerwowej,
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7)  Beneficjent moze odmoéwic¢ udziatu w projekcie Kandydatowi, ktéry uzyskat pozytywna ocene
spetniania kryteriéw udziat w projekcie, w przypadku podania w Karcie zgtoszeniowej danych
niezgodnych ze stanem faktycznym. W takiej sytuacji Kandydatowi nie przystuguje odwotanie.

4. ZAWARCIE UMOWY UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Kandydaci, ktdrzy zakwalifikuja sie do uczestnictwa w projekcie, zobowigzani sg do podpisania Umowy
uczestnictwa w projekcie (Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu rekrutacji) w ciggu 5 dni od otrzy-
mania informacji o zakwalifikowaniu sie do projektu. Umowa bedzie podpisywana w Biurze projektu,
w terminie uzgodnionym z osobg zakwalifikowang do uczestnictwa w projekcie.

§9
Procedura odwotawcza

1. Kazdemu z Kandydatow przystuguje prawo zapoznania sie z trescig ocenionej Karty oceny for-
malnej i podstawowej, po uprzednim pisemnym (z wykorzystaniem poczty elektronicznej)
zgtoszeniu swego zgdania.

2. Beneficjent ma obowigzek udostepni¢ Kandydatowi do wgladu Karte oceny formalnej i pod-
stawowej, w terminie do 2 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania zgdania.

3. Kandydat moze, w terminie do 3 dni roboczych liczgc od dnia otrzymania przez niego informacji
o wynikach oceny (formalnej i/lub podstawowej) dostarczyc do Biura projektu pisemne (w tra-
dycyjnej formie papierowej lub za posrednictwem poczty elektronicznej). Odwotanie ztozone
Z naruszeniem ww. terminu pozostawia sie bez rozpatrzenia.

4. W terminie 3 dni roboczych od uptywu terminu wnoszenia odwotan, okreslonych w ust. 3, Ko-
misja rekrutacyjna dokona analizy ich zasadnosci oraz ponownej oceny formalnej lub podsta-
wowej Kart zgtoszeniowych w zakresie wynikajagcym z odwofania.

5. Decyzje Komisji rekrutacyjnej dotyczaca wyniku ponownej oceny przekazuje sie Kandydatowi
drogg mailowg wraz z uzasadnieniem.

6. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania, Kandydat zostanie umieszczony na liscie
wiasciwej lub rezerwowej, w zaleznosci od dostepnosci miejsc oraz daty zgtoszenia.

7. Od oceny Komisji rekrutacyjnej, wydanej w wyniku rozpatrzenia odwotania, nie przystuguje
dalsze odwotanie.

§10
Postanowienia koricowe
1. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za jakos¢ oraz skutki ustug swiadczonych przez ope-
ratoréw telekomunikacyjnych. W odniesieniu do czynnosci dokonywanych przez Kandydata
drogg pocztows, o dotrzymaniu wszelkich terminéw decydowa¢ bedzie data wyptywu doku-

mentu do Biura projektu.
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2. Beneficjent zastrzega prawo zmiany Regulaminu, o czym niezwtocznie poinformuje zaintere-
sowanych na stronie internetowej: www.polskiinstytutmody.pl.

3. Kandydat ma obowigzek powiadomi¢ Beneficjenta, z zachowaniem formy pisemnej, w przy-
padku zmiany danych przekazanych w trakcie procesu rekrutacji, w szczegdlnosci zmiany do-
tyczacej statusu na rynku pracy, poprzez ztozenie zaktualizowanych dokumentéw, o ktérych

mowa w § 6.
4. Do kwestie nieokreslonych w Regulaminie zastosowanie majg w szczegblnosci: Szczegétowy

Opis Osi Priorytetowych RPO WM oraz umowa o dofinansowanie projektu.
5. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1.08.2018 r.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1. Karta zgtoszeniowa wraz z zatgcznikami
Zatacznik nr 2, Karta oceny formalnej i podstawowej
Zatgcznik nr 3. Wzor umowy uczestnictwa

Zatacznik nr 4. Regulamin uczestnictwa w Projekcie

Regulamin przygotowat: Regulamin zatwierdzit:

Bl



